¥ Pays de
Fontainebleau

> Communauté d’agglomération

La communauté d’agglomération du Pays de Fontainebleau
recherche :

Un(e) stagiaire en commande publique (F/H)

La communauté d'agglomération du Pays de Fontainebleau compte 70 000 habitants,
répartis sur 26 communes. Elle est située au cceur du prestigieux massif forestier de
Fontainebleau et dotée d‘un patrimoine historique et environnemental réputé
mondialement, le tout a 40 minutes de Paris.

L'agglomération cherche un(e) stagiaire qui intégrera une structure a taille humaine, trés
dynamique, nécessitant polyvalence et adaptabilité.

Sous l'autorité de la Chef de service de la commande publique et des achats, le(la)
stagiaire sera chargé(e) des missions suivantes :

MISSIONS

o Effectuer du sourgage/sourcing (appels fournisseurs) et du
parangonnage/benchmark (contacts avec d’autres collectivités).

e Participation a la procédure de passation des marchés : rédaction des actes de
procédure (pieces de marchés, rapport, courriers...), gestion sur les logiciels
métiers et plateforme de dématérialisation

e Découverte de l'accompagnement attendu des services prescripteurs (analyse,
négociation...)

e Préparation administrative des commissions

e Participer a la phase post notification des marchés : pré contentieux, exécution
juridique (sous-traitance, avenants, nantissement...), archives

e Suivre et compléter les tableaux de bord du service

e Participer aux projets du service (politique de I'achat publique, mutualisation avec
les communes membres...).

PROFIL

e Diplébme de I'enseignement supérieur : bac +3, bac +4 ou bac+5 en droit ou
Licence Professionnelle en marchés publics

COMPETENCES, CONNAISSANCES ET SAVOIR-ETRE

Maitrise du droit des contrats publics et/ou du droit de la commande publique
Maitrise des outils bureautique et informatique

Rigueur, concentration

Discrétion et confidentialité

Qualités relationnelles avérées, communication, esprit d’équipe, adaptabilité

DUREE DU STAGE

e 3 a6 mois

CONDITIONS DU STAGE



Lieu du stage : 80 route du port de Valvins a Samois-sur-Seine (77920)
Temps de travail : 35 heures / semaine

Gratification, le cas échéant, selon les barémes fixés par délibération
Remboursement 75% du Pass Navigo (le cas échéant)

Candidature avantle 01/03/2025
Début du stage : 31/03/2025
Les candidatures (CV + lettre de motivation) sont a adresser uniquement par mail a

recrutement@pays-fontainebleau.fr, a l|attention de Monsieur le Président de la
communauté d’agglomération du Pays de Fontainebleau.



